
资产录入操作步骤

[bookmark: _GoBack]网址：http://lnzcgl.com
1． 金融机构人员登录账号
进入登录界面选择金融机构登录，输入金融机构账号及密码
[image: 微信截图_20230910214418]
2． 新增资产录入项目
点击左侧资产列表，点击右上角新增（若出现新增按钮不显示的情况，可通过ctrl+滑轮调整页面大小）
[image: 微信截图_20230910212501]
进入详情页后，填写转让方名称、转让方联系人、转让方电话，这三个数值在填写后点击下方蓝色按钮可进行存储，方便后续直接选取。一般房产类填写规则为：流转方式选择转让、标的名称规定固定模板：**市**区**街道**小区/商场/地标建筑住宅/商厅/厂房等；内部编号尽量字母+数字的形式，例如机构首拼+0001等；标的类别选择房地产、子类别选择房地产、业务类型选择金融企业产权、所属归类选择金融抵债、国有资产选择否、转让方地址同样为填写后可存储、标的数量为1，标的单位选择套。分别选择抵押物所在的省市区、并填写发布金额
[image: 微信截图_20230910223731]
对于房产信息要求金融机构在附件中上传房产证，方便市级人员审核，该证件不会在外部展示
点击地图按钮添加位置，确定地标后点击右上角确定
[image: 微信截图_20230910223844]
点击选择平台客服，点击下方绿色按钮添加客服人员
上传图片之后，即可点击右下角完成录入
[image: 微信截图_20230910224034]
3． 录入资产详情
完成录入后回到列表页，可看见录入的资产已加入列表，点击“房产信息”、“新增”后继续录入，该页录入的是房产的具体信息，包括房产证信息及房产现状信息
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录入信息建议按照房产证进行填写，其他信息尽可能描述清楚，但不做强制要求。点击右下角完成录入，点击确定
[image: 微信截图_20230910225226]
4． 提交审核
点击想提交资产列右方的“操作”，并点击“提交审核”
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